Jan Novák
Email: jan.novak@example.com
Tel.: +420 777 000 000
Praha, Česká republika

Vzdělání
Střední odborná škola technická, Praha
Obor: Informační technologie
2014–2018

Pracovní zkušenosti
Asistent administrativy – Fiktivní s.r.o., Praha
2019–2021
· Zpracování podkladů a základní firemní dokumentace
· Komunikace s kolegy a podpora chodu kanceláře
Koordinátor provozu – DemoLogistics CZ, s.r.o.
2021–2024
· Organizace každodenních úkolů ve skladu
· Práce s interním systémem a evidence zboží

Dovednosti
Microsoft Office (Word, Excel, Outlook)
Základy práce s databázemi
Řidičský průkaz sk. B

Jazykové znalosti
Čeština – rodný jazyk
Angličtina – středně pokročilý

Zájmy
Sport, technologie, cestování

